TUALED
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

EN EL MUNICIPIO DE TLAJOMULCO DE ZURIGA, JALISCO; AL DIA 01 UNO DE ABRIL DEL 2026 DOS MIL VEINTISEIS
ANTE LOS TESTIGOS QUE AL CALCE FIRMAN, COMPARECEN, POR UNA PARTE, EL INSTITUTO DE ALTERNATIVAS
PARA LOS JOVENES DEL MUNICIPIO DE TLAJOMULCO DE ZUNIGA, JALISCO A QUIEN EN LO SUCESIVO Y PARA
LOS EFECTOS DEL PRESENTE CONTRATO, SE LE DENOMINARA “EL INDAJO", REPRESENTADO POR SU TITULAR
EL LIC. ADRIAN RUIZ RICO. EN SU CARACTER DE DIRECTOR GENERAL, POR OTRA PARTE COMPARECE EL C. IVAN
DE JESUS CHAVEZ GARCIA, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA COMO "EL PRESTADOR". QUIENES
MANIFIESTAN QUE ES SU VOLUNTAD CELEBRAR EL PRESENTE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES, EL CUAL SUJETAN LAS PARTES COMPARECIENTES, A LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y
CLAUSULAS.
DECLARACIONES:

A). Declara “EL INDAJO", por conducto de su representante:

I. Ser un Organismo Publico Descentralizado de la Administracién Pablica Municipal, con personalidad juridica y patrimonio
propio, creado mediante acuerdo del Ayuntamiento Constitucional de Tlajomulco de Zafiga, Jalisco, identificado con el numero
de acta 416/2013, de fecha 31 de enero del afio 2013, mismo que fue publicado el dia 12 de febrero del mismo afio en la
Gaceta Municipal, mismo que esta registrado ante la Secretarfa de Hacienda y Crédito Publico con el Registro Federal de
Contribuyentes: 1AJ130213F90.

Il. Esta legalmente representado por el LIC. ADRIAN RUIZ RICO, quien acredita su personalidad en términos del
nombramientc expedido con fecha 8 de Octubre del 2024, mismo que se ratffica mediante en la Primera Sesion del Acta de
Instalacién de la Junta de Gobierno del Instituto de Alternativas para los Jovenes de Tlajomulco de Zufiga, Jalisco, de fecha
de 08 de octubre del 2024, de conformidad con los articulos 14 fraccién IX del Reglamento Interno del Instituto de Alternativas
para Jévenes de Tlajomulco de Zufiga, Jalisco, en la que se le otorgd el nombramiento de Director General con las facultades
que le confiere el Reglamento Interno de Organismo Publico.

Hll. Tiene su domicilio en la Calle Constitucién Oriente, nimere exterior 157, nimero interior 157-C, colonia Tlajomulco Centro,
entre Calle Vallarta y Calle Constitucién, en el municipio de Tlajomulco De Zufiga, Jalisco, mismo que sefiala para recibir toda
clase de avisos, comunicaciones y notificacicnes tanto judiciales como extrajudiciales.

IV. Que su representada cuenta con la partida presupuestal necesaria para cubrir las erogaciones del presente contrato,

V. Que el objeto del presente contrato consiste en la prestacién de servicio profesional, mediante el presente instrumento se
regulan relaciones contractuales entre las partes, los dereches y obligaciones establecidas en éste, surten efectos a partir de
la firma del presente contrato.

B). Declara la “EL. PRESTADOR" que:

I. C. IVAN DE JESUS CHAVEZ GARCIA que es una persona fisica, de nacionalidad mexicana, quien se identifica mediante
credencial para votar con fotografia emitida por el Instituto Nacional Electoral, Clave de elector: |G
estado civil Soltero, originario de Jalisco, de conformidad a la Legislacién Civil vigente en el Estado de Jalisco, tiene capacidad
para contratar y obligarse a nombre propio, y cuenta con conocimientos necesarios para prestar sus servicios de SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS consistentes en;

Gestibn Documental y Control Administrativo

Elaberar, archivar y dar seguimiento a oficios, memorandums, informes y demas documentacion administrativa.
Integrar expedientes fisicos y digitales conforme a los lineamientos de transparencia y rendicién de cuentas.
Llevar el control y resguardo de archivos institucionales en coordinacién con el area correspondiente.

Apoyo en Procesos de Contratacion y Licitacion
Apoyar en la elaboracién de requisiciones, términos de referencia y documentacion soporte para procesos de contratacion de
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bienes y servicios.

Participar en la integracién de expedientes de licitacion y adjudicacion directa conforme a normatividad municipal
Realizar seguimiento a proveedores y contratos administrativos.

Supervisidn y Seguimiento de Recursos Materiales

Verificar el uso, distribucién y control de insumos de oficina y recursos materiales.
Llevar bitdcoras de entradas y salidas de materiales.

Reportar necesidades de abastecimiento y elaborar solicitudes de compra.

Apoyo a la Planeacién Institucional

Apoyar en la programacién y seguimiento de metas administrativas conforme a los objetivos del programa operativo anual
(POA).

Participar en la elaboracién de reportes periddicos de cumplimiento y seguimiento de indicaderes administrativos.

Atencién Administrativa Interna y Externa

Brindar atencidn administrativa a las distintas dreas del Instituto.

Apoyar en la atencién de requerimientos administrativos provenientes de otras dependencias municipales y organismos
fiscalizadores.

Cumplimiento Normativo y de Transparencia
Apoyar en la recopilacién y entrega de informacidn requerida por los drganos de control interno y externo,
Contribuir al cumplimiento de obligaciones de transparencia, incluyendo la sistematizacion de informacién publica de oficio.

R e

ll. Manifiesta que cuenta con Registro Federal de Contribuyente numero | ¢xpedido por la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico, y que su clave Unica de registro de poblacion es

IV. Que bajo protesta de decir verdad manifiesta que no desempefa un empleo, cargo © comision en el servicio publico, ni esta
inhabilitado para ello, y que no se encuentra en alguno de los articulos 50 y 117 de la Ley e Compras Gubemamentales,
Enajenaciones y Contratacion de Servicios del Estado de Jalisco y sus Municipios,

V. Que el C. IVAN DE JESUS CHAVEZ GARCIA, cuenta con experiencia necesaria para la prestacion de los servicios
profesionales encomendados, y que cuenta con los conocimientos y practicas necesarnas, para desarrollar eficazmente los
servicios requeridos por “EL INDAJO".

VI. Que conoce el objeto de los servicios que requiere "EL INDAJO’, por lo que ha considerado todos los factores que
intervienen para su realizacién, asi como la normatividad que resulte aplicable para el ejercicio de la funcién encomendada

C). Declaran “LAS PARTES" que:

l. Que es su voluntad celebrar el presente contrato, indicando que no existe dolo, error, mala fe, ni cualquier otro vicio del
consentimiento que pudiera dar lugar a su rescision parcial o total, apegado a derecho mimo que se celebra dentro de un
marco de buena fe, para dejar asentado en el mismo los términos de su respectiva colaboracion, al cual acuerdan someterse
al tenor de las siguientes:

CLAUSULAS:
PRIMERA.- DEL OBJETO
"EL PRESTADOR" se compromete a prestar sus conocimientos, habilidades y servicios profesionales a "EL INDAJO" servicios
especificados en la Declaracion B), |, y la clausula QUINTA,
SEGUNDA.- DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

e
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*EL PRESTADOR' se obliga con “El INDAJO" a prestar los servicios objeto del presente contrato en forma independiente, a
partir del del dia 01 de abril de 2026 al dia 30 de abril de 2026, y ambas partes convienen en gue la vigencia de este
contrato es limitada, siendo ésta el periodo estipulado, por lo cual, el presente instrumento sera improrrogable.

Si al término de la vigencia del presente contrato, “EL INDAJO" requiere de la prestacion de los servicios indepencientes de
‘EL PRESTADOR", se pactara la celebracién de un nuevo contrato de naturaleza civil, con las formalidades correspondientes
TERCERA.- RESPONSABILIDAD CONTRACTUAL
‘EL PRESTADOR" se obliga a aplicar su capacidad y conocimientos especializados para cumplir satisfactoriamente y en todo
momento con las actividades materia del presente Instrumento, asi como a responder de la calidad de los servicios y de
cualquier otra responsabilidad en la que incurra, asi como de los dafios y perjuicios que por su Inobservancia o negligencia se
causaren a “EL INDAJO". Asimismo, con la finalidad de que se cumplan con los objetivos de la prestacion de estos servicios
“EL PRESTADOR", debera presentar como producto esperado:
a). Informes Mensuales, el dia Gltimo de cada mes, "EL PRESTADOR', deberad entregar un informe mensual
debidamente integrado y rubricado, que contendréd como minimo el informe de las actividades realizadas en las
diversas etapas y los resultados alcanzados, conforme a los términos requeridos por “EL INDAJO",
CUARTA.- DEL PAGO DE HONORARIOS
El importe del pago por los servicios objeto de este contrato ascendera a la cantidad de $16,981.13 (Dieciséis mil
novecientos ochenta y un pesos con trece centavos moneda nacional 13/100 M.N.) mensuales mas el Impuesto al Valor
Agregado que asciende a la cantidad de $2,716.98, menos la cantidad de $1,698.11 correspondiente a la retencion del
Impuesto Sobre la Renta lo gue da un monto total de $18,000.00 (Dieciocho mil pesos moneda nacional 00/100 m.n.), el
cual serad el importe a recibir mediante pago electronico, previa entrega del recibo de honorarios y/o factura e informe de
resultados, extendiéndose la constancia de retencion correspondiente.
Los honorarios serdn pagados los dias treinta dias de cada mes o en el momento que la administracion crea conveniente, y en
caso de caer en dia inhabil para “EL INDAJO", se recorre al dia antes de la fecha.
Asimismo, ‘EL PRESTADOR' es responsable de presentar y realizar el pago de los impuestos y obligaciones
correspondientes, de conformidad a las Leyes y Reglamentos de la materia. Tratandose de pagos en exceso que haya
recibido "EL PRESTADOR", éste debera reintegrar las cantidades pagadas en exceso.
Ambas partes manifiestan de comin acuerdo que bajo ninguna circunstancia el importe de la prestacion de los servicios
pactados podra aumentar, ni disminuir durante la vigencia del presente contrato.
Las partes convienen en que, por la materia de la contratacién, no aplica ningin tipo de cbligacion relacionada con el pago de
anticipos. Los pagos se realizan a la cuenta proporcionada a nombre de "EL PRESTADOR".
QUINTA. OBJETO DEL CONTRATO Y DESCRIPCION DEL SERVICIO
El presente contrato tiene por objeto la prestacion de servicios profesionales por parte de “EL PRESTADOR" a favor de "EL
INDAJO", en los términos y condiciones aqui establecidos.
Los servicios profesionales a cargo de ‘EL PRESTADOR" consisten, de manera enunciativa mas no limitativa, en:

Gestion Documental y Control Administrativo

Elaborar, archivar y dar seguimiento a oficios, memorandums, informes y demas documentacion administrativa.
Integrar expedientes fisicos y digitales conforme a los lineamientos de transparencia y rendicion de cuentas.
Llevar el control y resguardo de archivos institucionales en coordinacién con el area correspondiente.

Apoyo en Procesos de Contratacién y Licitacion

Apoyar en la elaboracién de requisiciones, términos de referencia y documentacién soporte para procesos de contratacion
de bienes y servicios.

Participar en la integracién de expedientes de licitacién y adjudicacion directa conforme a normatividad municipal.

Realizar seguimiento a proveedores y contratos administrativos,

Supervision y Seguimiento de Recursos Matenales

Verificar el uso, distribucién y control de insumos de oficina y recursos materiales.
Llevar bitacoras de entradas y salidas de materiales.

Reportar necesidades de abastecimiento y elaborar solictudes de compra.

Apoyo a la Planeacién Institucional
Apoyar en la programacién y seguimiento de metas administrativas conforme a los objetivos del programa operativo anual
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(POA).
Participar en la elaboracién de reportes periddicos de cumplimiento y seguimiento de indicadores administrativos.

Atencién Administrativa Interna y Externa

Brindar atencién administrativa a las distintas areas del Instituto.

Apoyar en la atencién de requenimientos administrativos provenientes de otras dependencias municipales y organismos
fiscalizadeores.

Cumplimiento Normativo y de Transparencia
Apoyar en la recopilacién y entrega de informacion requerida por los érganos de control interno y externo.
Contribuir al cumplimiento de obligaciones de transparencia, incluyendo la sistematizacién de informacién pablica de oficio.

Las partes reconocen que los servicios deberdn prestarse de forma profesional, diligente, ética e independiente, conforme a
los principios de buena fe y las mejores practicas aplicables a la materia. *EL PRESTADOR' se compromete a entregar los
resultados esperados de conformidad con los requerimientos establecidos por “EL INDAJO", dentro de los plazos, condiciones
y términos estipulados en el presente contrato y/o en los lineamientos que se le comuniquen por escrito.

SEXTA. DE LA VIGENCIA DEL CONTRATO

Las partes convienen que la vigencia del presente contrato sera limitada, iniciando su efecto a partir del dia 01 de abnl de
2026 y concluyendo el dia 30 de abril de 2026. Teniendo un periodo de un mes. Durante dicho periodo, “EL PRESTADOR' se
obliga a prestar los servicios objeto del presente contrato en forma independiente

Asimismo, las parles acuerdan expresamente que la duracion del presente instrumento serd improrrogable, por lo que, al
concluir el periodo antes sefialado, el contrato se dard por terminado sin necesidad de previo aviso, salvo que las partes
celebren un nuevo acuerdo por escrito.

SEPTIMA.- SUPERVISION DE LOS SERVICIOS

“EL INDAJO" se reserva en todo momento el derecho de supervisar, verificar y evaluar la correcta ejecucion de los servicios
objeto del presente contrato, con el fin de garantizar que los mismos se entreguen de conformidad con los términos pactados y
a entera satisfacciéon de “EL INDAJO'. El prestador de servicios se obliga a permitir y facilitar dicha supervision, asi como a
atender cualkquier observacién, recomendacidn o requerimiento que derive de la misma.

En casc de detectarse incumplimientos, deficiencias o iregularidades en la prestacion de los servicios, “EL INDAJO" podra
adoptar las acciones administrativas, legales y/o econdmicas que correspondan, incluyendo, pero no limiténdose a,
requerimientos de subsanacion, descuentos, penalizaciones o, en su caso, la terminacion anticipada del contrato conforme a
derecho.

OCTAVA.- DEL REGIMEN FISCAL

‘EL PRESTADOR" opta por sujetar al régimen fiscal de asimilacion a sueldos el monto del pago por la prestacion de los
servicios independientes materia del presente contrato, sin que ello se traduzca en la existencia de una subordinacion laboral,
anexandose al presente el escrito en el que lo solicita y en el gue refiere bajo protesta de decir verdad que dicho régimen fiscal
procede a su favor, toda vez que manifiesta reunir los requisitos establecidos en los articulos 94, fraccion IV y 110 fraccion Il
de la Ley del Impuesto sobre la Renta.

NOVENA.- CAUSAS DE RESCISION

Son causas de rescision del presente contrato sin necesidad de declaracion judicial. dando por terminada la prestacion de los
servicios, las siguientes:

1 - Por incumplir cualquiera de las partes las estipulaciones del presente contrato.

2.- Por la celebracién de un nuevo contrato que modifique o extinga el presente.

3.- Cuando la prestacion de los servicios contratados con "EL PRESTADOR " no cumpla con las necesidades o requerimientos
de "EL INAJO".

4.- Cuando concluya el objeto del presente contrato.

5.- Cuando exista la imposibilidad objetiva de que se pueda seguir prestando el servicio profesional que se acuerde.

6.- El mutuo consentimiento de las partes, podrén dar por concluida la relacién contractual de manera anticipada, previo aviso
que por escrito realice a "EL INDAJO",

7 - Cuando "EL PRESTADOR" actie dolosamente y cause un perjuicio a "EL INDAJO".

8.- Cuando "EL INDAJQ" actie dolosamente y cause un perjuicio a "EL PRESTADOR".

9. Por no observar la discrecion debida respecto de la informacion a la que tenga acceso, como consecuencia de la prestacion
de los servicios encomendados, con independencia de la responsabilidad a que haya lugar,
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10. Por suspender injustificadamente la prestacién de los servicios o por negarse a corregir los avances que en la prestacion
del servicio no sean aceptados por "EL INDAJO®, considerando las observaciones efectuadas por ésta,
Para los efectos a que se refiere esta clausula "EL INDAJO" comunicara por escnto a "EL PRESTADOR', el incumplimiento en
que haya incurndo, para que, en un término de diez dias habiles, exponga lo que a su derecho convenga y aporte, en su caso,
las pruebas correspondientes.
Transcurrido el término sefialado en el parrafo antenor, “EL INDAJO", tomando en cuenta los argumentos y pruebas ofrecidos
- por “EL PRESTADOR", determinard de manera fundada y motivada si resulta procedente o no la rescision del contrato y
comunicara por escrito a “EL PRESTADOR' dicha determinacion. |
DECIMA.- DE LA CANCELACION |
“EL INDAJO", podra cancelar el servicio total o parcialmente en cualquier momento por causas justfficadas o por razones de |
interés general, previa presentacidn por escrito que motive dicha determinacién a *EL PRESTADOR".
DECIMA PRIMERA.-DE LA NO SUBORDINACION
En el presente instrumento “EL INDAJO" conviene con "EL PRESTADOR" que la realizacion de las actividades que a este
ultimo le corresponden con motivo de cumplimentar el objeto del presente contrato, no sera subordinado per lo que no se da ni
se actualiza ninguna relacién laboral, patrén o patrén sustituto entre "LAS PARTES” en virtud de tratarse de contrato de
prestacion de servicios profesionales en el que "EL PRESTADOR" manifiesta que cuenta con los medios propios y suficientes
VA para prestar los servicios a que se refiere el presente instrumento.
Asimismo “EL PRESTADOR’, acepta que no tendra la calidad de trabajador de ‘EL INDAJO", conforme lo establece el articulo
2° parrafo segundo de la Ley para los Servidores Piblicos del Estado de Jalisco y sus Municipios, toda vez que no existe la
relacién laboral que prevé el articulo 20 de la Ley Federal del Trabajo, de aplicacién supletoria y gue la relacion entre las
partes se rige por lo estipulado en el Cédigo Civil del Estado de Jalisco, en lo concerniente a los contratos de prestacién de
servicios, consecuentemente “EL PRESTADOR’, no tendra derecho a que se le otorguen las prestaciones contenidas en la
Ley citada en primer término.
DECIMA SEGUNDA.- DE LA SUBCONTRATACION
“EL PRESTADOR’, nc podré subcontratar ninguna parte de este contrato, los derechos y obligaciones que se deriven de este
contrato, no podrén cederse en forma parcial o total a favor de cualquiera otra persona.
DECIMA TERCERA.- DE LA CONFIDENCIALIDAD
“EL PRESTADOR' se obliga a la reserva y secreto de los datos que con motivo de la prestacion de sus servicios lleguen a
éste, y resultados que con dicha prestacion se obtengan; asimismo, independientemente de lo anterior, se obliga a guardar en
secreto profesional, todo el desempefio que haga con motivo de este contrato. |
DECIMA CUARTA.- DE LAS OBLIGACIONES DEL PRESTADOR
‘EL PRESTADOR', se obliga a:
a) Utilizar toda la informacién a que tenga acceso o generada con motivo de los servicios, unicamente para cumplir con el
objeto de este contrato
b) No hacer copias de la informacion, sin la autorizacion por escrito de “EL INDAJO".
¢) No revelara a ningun tercero ajeno a este contrato la informacién que como resultado de las actividades a él encomendadas
resulten de su trabajo.
d) Una vez concluido el plazo previsto en el presente contrato, “EL PRESTADOR', entregara a “EL INDAJO", todo el material y
copias que contengan la informacién confidencial recabada, resultado de las actividades a él encomendadas.
e) Asi mismo, “EL PRESTADOR’, se obliga a cumplir dentro de las instalaciones a que tenga acceso con motivo de |a
prestacién de los servicios objeto del contrato, con las medidas y requisitos de segundad que le solicite *EL INDAJO".
DECIMA QUINTA.- OBLIGACIONES DE CONFIDENCIALIDAD
Las obligaciones de confidencialidad contraidas por "EL PRESTADOR", en virtud de este contrato, subsistiran ininterrumpida y
permanentemente con toda fuerza y vigor ain después de terminado o vencido el plaze establecido en el presente contrato.
En caso de violacién o incumplimiento a las obligaciones estipuladas en esta clausula, "EL PRESTADOR", conviene en pagar
los dafios o perjuicios que en su caso ocasione a "EL INDAJO".
DECIMA SEXTA- DE LA TITULARIDAD DE DERECHOS DE AUTOR
La titularidad de los derechos patrimoniales gque se generen con o por la prestacién de los servicios objeto del presente 1
instrumento corresponderd a “EL INDAJO", dando el debido reconocimiento por su participacion a "EL PRESTADOR" en |
términos del articulo 83 de la Ley Federal del Derecho de Autor. Asimisme, si como resultado de las actividades desarrolladas i
|

con motivo del presente contrato, se genera algin derecho de propiedad industrial {como patentes, marcas, disefios
industriales, etc.), “EL PRESTADOR' reconoce en este acto, que la titularidad de dicho derecho correspondera a “EL
INDAJO".
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Por lo que "EL PRESTADOR" tiene conocimiento de la responsabilidad que incurre por la falta de discrecién, confidencialidad
y manejo de la informacién que le sea confiada, y en el caso de incumplir en lo antes mencionado incurrira en una
responsabilidad Penal y/o Civil, esto por estar dispuesto en el articulo 143 y 143 ter del Codigo Penal del Estado de Jalisco y
el por el articulo 128 de la Ley de Transparencia y Acceso a la informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.
CIMA SEPTIMA.- DEL MANEJO DE DATOS PERSONALES
"EL PRESTADOR" otorga desde este momento su consentimiento expreso de la publicacién de sus datos personales con
motivo de las consultas solicitadas por terceros, conforme al articulo 23 punto 1, fraccién IV de La Ley de Transparencia y
Acceso a la informacién Piblica del Estado de Jalisco y sus Municipios.
DECIMA OCTAVA.- DE LA JURISDICCION Y COMPETENCIA
Acuerdan las partes que todo problema de interpretacién, aplicacidon o incumplimiento, © lo que resulte del mismo, sera
resuelto por mutuo acuerdo y resolucién amigable. Si ain asi persistiera algin problema acuerdan las partes que, para la
interpretacién y debido cumplimiento de este contrato, las partes se someten expresamente a la junsdiccion y competencia de
los Juzgados Civiles del Primer Partido Judicial del Estado de Jalisco, renunciando a cualquier otro que pudiera en su caso
corresponder.
Enteradas las partes de los alcances y consecuencias legales que originan la celebracion del presente contrato de prestacién
de servicios personales, reconociendo que no existe dolo, error o mala fe y aceptadas que fueron todas y cada una de las
clausulas, estampan sus firmas para constancia y aceptacion de lo contratado, elaberando el presente en dos ejemplares, uno
para cada parte, en la Ciudad de Tlajomulco de Zufiga, Jalisco a 01 de abril de 2026.

EL INDAJO EL PRESTADOR

T |

LIC. ADRIAN RUIZ RICO y
DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO DE C. IVAN DE US CHAVEZ GARCIA
ALTERNATIVAS PARA LOS JOVENES DEL MUNICIPIO
TLAJOMULCO DE ZURNIGA, JALISCO. -

C. MONIC. LGADO ENRIQUEZ

“COORDINADORA ADMINISTRATIVA DEL OPD DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DEL INSTITUTO DE
ALTERNATIVAS PARA LOS JOVENES DEL MUNICIPIO DE TLAJOMULCO DE ZUNIGA, EN CUMPLIMIENTO A LO
ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 48 FRACCION VIl y XX DEL REGLAMENTO INTERNO DEL INSTITUTO DE
ALTERNATIVAS PARA JOVENES DE TLAJOMULCO DE ZURNIGA, JALISCO.
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LA PRESENTE HOJA PERTENECE AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES POR HONORARIOS QUE CELEBRAN “EL INDAJO”" Y “EL PRESTADOR™,
C. IVAN DE JESUS CHAVEZ GARCIA. INSTRUMENTO QUE SE FIRMA POR DUPLICADO EN CADA UNA DE SUS PAGINAS.
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